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Ha N¢i, ngay  thdng ndam 2021

QUY CHE
TO CHUC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN SONG PA 5 (SD5)
Can cwr

- Can ctr Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020 cua
Quéc hoi nedec CHXHCN Vlet Nam, ¢6 hi¢u lyc thi hanh ngay 01/01/2021;

- Cin cir Luét ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019, ¢6 hiéu
lyc thi hanh ngay 01/01/2021;

- Diéu 1é t§ chuc va hoat dong ctia Cong ty ¢b phan Song Da 5 (Piéu 1é cong ty),

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Dleu 1. Pham vi ap dung
Quy ché nay ap dung cho viéc to_chuc Pai hoi dong cb dong thuong nién nam

2021 ("DHDCD' hoic "Pai hoi") cia Cong ty Cd phén Song Da 5 (Cong ty).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vy cta cic cd dong, ngudi tham du
hop BPHDCD, diéu kién, thé thtrc tién hanh hop PHDCD.

Piéu 2. Péi twong ap dung:

CH dong va nguoi tham du hop PHDPCD ¢ trach nhiém tuan thi cac quy dinh tai
Quy ché nay.

CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG,
NGUOI THAM DU HQP PHPCP
Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia cic ¢b dong tham du Dai hoi.

1. Diéu kién tham dy PHDCD: La céc cb dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén
bing vin ban cua mot hoic nhiéu cb dong c6 tén trong danh sach ¢ dong cua Cong ty
tai ngdy chdt quyén tham dy hop BHDCD dugce trung tdm luu ky Chirng khoan Viét
Nam (VSD) xac nhén. Vin ban ty quyén dugc lap theo quy dinh ctia phap luét vé dan su
va phai néu rd tén c4 nhan, t6 chuc duoc uy quyen va sb luong cb phan duge 1y quyén.

2. Quyén cua cd dong, dai dién theo ty quyen clia cb dong khi tham du Pai hoi.

a. Dugc truc tlep tham dy hodc uy quyén cho nguoi khac tham du hop PHDCD
bing van ban theo miu cla Cong ty;

b. Dugc Ban t chire thong béo noi dung, chuong trinh Pai hoi va cac tai liéu kem
theo;

c. Pugc thao luén va biéu quyét c4c van dé thu¢c thdm quyén cia PHPCD theo quy
dinh ctia phép luat va Diéu 1é Cong ty,

d. Tai cugc hop PHDPCD, méi c6 dong hoidc nguoi dai dién duge ty quyén cia cd
dong dugc nhan Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét sau khi dang ky tham du DPHDCD véi
Ban kiém tra tu c4ch ¢ dong.
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Gia trj biéu quyét cia Thé biéu quyét twong tmg véi ty 18 sé ¢b phan ¢6 quyén biéu
quyét ma ngudi d6 sé hitu hodc dai dién theo dang ky tham du hop PHDCD trén tdng sb
c¢b phan c6 quyén biéu quyét clia cac cb dong/dai dién duoc tly quyén cia cd déng c6
mat tai cudc hop PHDCD.

e. C6 dong, dai dién dugc y quyén dén du hop PHPCD dén dy hop mudn cb
quyén ding ky va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai cudc hop PHDCD,
nhung Chu toa khong c6 trach nhi€ém dung cudc hop PHDCD va hiéu luc cua cac dot
bidu quyét true d6 s& khong bi anh hudng.

3. Nghia vu ctia cac cb dong khi tham dw DPHDCD:

a. Cb dong hoic dai dién dugc uy quyén cta cd dong khi tham du hop PHDCD phai
mang theo Chirng minh nhén dan/H¢ chiéu/Thé cin cude cong dan, Thong bao moi hop,
Gidy 1ty quyén (dbi v6i dai dién dugc ity quyén) va ding ky tham du hop PHPCP véi
Ban kiém tra tu cach c6 dong;

b. Tuén tht cac quy dinh tai Quy ché nay;

c. Nghiém tic chap hanh ndi quy tai cudc hop PHDCD, t6n trong két qua 1am viéc
tai cugc hop PHDCD;

d. Dang ky phat biéu tai PHDCP theo quy dinh, tudn thd thoi gian phat biéu, noi
dung phat biéu trong pham vi chuong trinh PHPCD;

e. Phat biéu va biéu quyét phu hop véi huéng dén ciia Ban t6 chirc PHPCP va tuan
tht sy diéu khién clia Chu toa Pai hi;

f. Viéc ghi 4m, ghi hinh Dai hdi phai dugc thong bao cong khai va duge su chép
thuén cua Chu toa Dai hoi;

g. Trang phuc cia cd déng dén tham dy PHPCP dam bao tinh lich su, trang trong;

h. Ung XU vdn minh, lich su, khong gay mat trat tw, 16n xon, khong hut thudc 14
trong PHDCD, khong st dung dién thoai di dong trong khi PHDCD dién ra. Dién thoai
di dong phai tit hodc khong dé chudng;

i. C6 dong khi vao phong PHDCD phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban b
chirc PHPCPD quy dinh, tuan thi viéc diéu hanh ciia Cha toa va Ban td chic PHDPCD.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Poan chi tich va Thw ky Dai héi

1. Chu tich HPQT Coéng ty 1a Chu toa Pai hoi. Poan chu tich g6m chu toa va 02
(hai) thanh vién khéc do Chu toa gidi thiéu.

2. Chu toa ctia Pai hoi hodc Thu ky Dai hdi c6 thé tién hanh cac cong viéc duge cho
14 can thiét dé diéu khién Dai h6i mot cach hop 18 va co trét ty; hodc dé Pai hoi phan anh
dwoc mong mudn cua da sb ¢d dong tham du.

3. Bét c lac nao Chii toa va Poan thi tich ciing c¢6 thé tri hoan hop Pai hdi dén mot
thoi diém khéc (phi hop véi quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty) va tai
mét dia diém khac do Chi toa va Poan chu tich quyét dinh néu xay ra cac trudng hop
bat thuong ngoai ndi dung churong trinh Pai hoi khi:

a. Dia diém hop khong du chd ngdi thuén tién cho tat ca ¢b dong duw hop;
b. Co nguorl du hop c6 hanh vi can tré, gy rdi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop
khéng duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap; hodc

N\

Y AR



c¢. Su tri hodn 14 cin thiét dé cac cong viéc ctia Pai hoi dugce tién hanh mdt cach hop
1€.

4. Chu toa va Poan chu tich c6 quyén khong tra 101 hodc chi ghi nhén cic y kién
dong gop ciia ¢b dong néu cac nodi dung déng gop, kién nghi nim ngoai ndi dung Xin y
kién Dai hoi.

5. Chu toa va Poan chi tich c¢6 quyén cit y kién phat bidu cta cb dong khi cd dong
phat biéu qué thoi gian quy dinh hodc y kién ndm ngoai noi dung chuong trinh Dai hoi, y
kién tring lap.

6. C6 quyén yéu cdu co quan c6 thdm quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuét
nhitng ngudi c6 biéu hién gay rdi, khong tudn thu quyén diéu hanh ctia Chi toa va Doan
thu tich, ngin can dién bién binh thuong cia Pai hoi.

7. Chu toa d& cir Thu ky Dai hoi 1ap bién ban cudc hop Dai hdi va thuc hién céc
cong viéc trg gitip theo phan cong cia Chu toa.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich c§ dong

1. Ban kiém tra tu cach c¢b dong gdm mét (01) Trudng Ban va (04) thanh vién do
Hoi dong quan tri (HPQT) hodic Téng gidm ddc Céng ty quyét dinh dé thuc hién cac
chirc ndng, nhiém vu sau:

a. Kiém tra tu cach cb doéng hoic ngudi dai dién dwoc iy quyén dén du hop
DHDCD: Chiing minh nhan dan/Thé cin cude cong dan/Ho chiéu, Thong bao moi hop,
Gidy iy quyén (d6i véi dai dién dugc Uy quyén);

b. Phat cho cb dong hodc dai dién dugc Uy quyén dén dy hop PHPCD: Thé biéu
quyét, Phiéu biéu quyét va cac tai liéu hop khac;

c. Béo cdo trusc PHDCD vé két qua kiém tra tu cach cb dong du hop DPHDCD tai
cac thoi diém sau:

- Trudc khi khai mac Dai hoi; va

- Truéc mbi lan bidu quyét ctia Pai hoi néu co su thay d6i vé sb cb dong dang ky
tham du Pai hdi (C6 déng dén mudn dang ky du hop).

d. Thuc hién cic cong viéc khac do Ban Té chirc Pai hoi hodc Chu toa phén cong.

2. Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 quyén thanh 1ap bd phan gitip viéc dé hoan thanh
nhiém vu ctua Ban.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gébm mét (01) Trudng ban va (04) thanh vién do Poan chu tich
gidi thiéu va dugc PHDCD thong qua.

2. Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

Doc Quy ché biéu quyét, kiém phiéu;

Huéng dan cach st dung phiéu biéu quyét, thé thire biéu quyét va phat phiéu;
Tién hanh thu phiéu sau khi PHPCD bidu quyét va kidm phiéu;

B4o c4o truéc PHDCD vé két qua kiém phiéu.

Ban kiém phiéu c6 thé thanh lap bo phan gitp viéc d& hoan thanh nhiém vu cta

wea o o

Ban.
4. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cta két qua kiém
phiéu da cong bd.
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5. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lhru giit, bao quan va ban giao lai toan bd phiéu
biéu quyét, phiéu bau cir, cac bién ban kiém phiéu cho HDQT Céng ty ngay sau khi két
thuc Dai hoi.

CHUONG III: THE THU'C TIEN HANH HQP PAI HOI

Piéu 7. Piéu kién tién hanh hop PHPCP

1. Cudc hop PHDPCP dugc tién hanh khi c6 sb ¢b dong tham du dai dién trén 50%
s6 ¢b phén ¢6 quyén biéu quyét theo danh séch cb dong duoc 1ap tai thoi diém chét danh
sach cb dong dé thuc hién quyén tham du hop PHDCPD. Truong hop qua 30 phit ké tir
thoi diém khai mac PHPCP (dugc ghi trong chuong trinh Dai hoi da giri cdc c¢b dong)
hodc lau hon néu chu toa cudc hop théy can thiét, ma sb cb dong dang ky tham du
PHDCP chua dai dién du cho trén 50% tbng s& cb phéan c6 quyén biéu quyét theo danh
sach ¢b dong duge 1ap tai thoi diém chdt danh sach cb dong thi cude hop duge coi nhu
chua dii diéu kién tién hanh.

2. Trudong hop PHPCP khong di didu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc
tridu tap va tién hanh Dai hoi déng cd dong cac 1an tiép theo s& duoc tién hanh theo quy
dinh ctia Diéu 1é Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 8. Cich thirc tién hanh PHDCD

1. Dai hoi s& dién ra theo ding trinh tr ndi dung chwong trinh da dugc Dai hoi thong
qua.

2. DHDCD s& lan luot thao luan va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh Dai
hoi theo hinh thirc biéu quyét quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay.

3. Pai hoi bé mac sau khi Bién ban Pai hdi dugc thong qua.

Didu 9. Théo luan ndi dung phién hop va giai dap thic mic

Sau khi cac bao cdo dugc trinh bay xong, Chi toa DPHPCD tiép tuc chu tri phién théo
luan, tiép nhan ¥ kién cta cac c¢b déng va giai dap thic mic theo cach thic sau:

1. Cb dong tham dy PHPCP ding ky ndi dung phat biéu véi Poan chi tich qua Thu
ky theo miu Phiéu phat biéu y kién (theo mau ciia Céng ty). Trong Phiéu ding ky, cb
dong can ghi rd cdu hdi hodc ndi dung phét biéu. Phiéu ding ky dugc chuyén 1én Chi toa
Pai hoi xtt ly. Sau khi duoc Chu toa cho phép phat biéu, ¢b dong phét biéu ngan gon va
pht hop v6i ndi dung dang thao luén tai Pai hdi va chuong trinh Pai hoi. Thoi gian phat
biéu khong qua 05 phut. C6 dong khong phat biéu lai nhimg y kién da duoc cb dong
khéc phat biéu va chi cac y kién phét biéu phu hop véi ndi dung chuong trinh Pai hoi
méi dugce ghi vao Bién ban Pai hdi. Chu toa co quyén dimg viéc phat biéu cta cb dong
khi qué thoi gian cho phép néu trén hodc céac y kién khong phu hop véi ndi dung chuong
trinh Pai hoi hodc da dugc giai dap tai Dai hoi.

2. Céc ciu hoi khong kip tra 101 trong PHDCD do thdi gian ¢ han ciling s€ duge
Chu toa tra 101 bang hinh thirc khac truc tiép dén C6 dong.

Piéu 10. Thong qua quyét dinh ciia Pai hgi ddng cb dong

Cac quyét dinh cia DPHDCD dugc thong qua theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty, Ludt
Doanh nghiép va thé 18 Biéu quyét, kiém phiéu dwgc PHPCD 2021 thong qua.

Piéu 11. Thé biéu quyét va phiéu biéu quyét
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1. Thé bidu quyét phai c6 diu cia Cong ty do Ban kiém tra tu cach ¢ dong phat cho
céc cb dong hodc dai dién theo uy quyen ctia ¢d dong tham du cude hop Thé biéu quyét
phai gh1 sb dang ky, ho tén, chit ky ¢ dong hodc dai dién dugc ity quyén cia cb dong va
céc yéu t6 ky thuat khac gitp cho viéc kiém phiéu chinh xAc, thuén tién.

Gia tri bleu quyét ctia Thé bidu quyet Gia tr1 biéu quyét ciia Thé bidu quyét turong
Umg v6i s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét ma cb dong d6 s& hitu hodc dai dién duoc dy
quyén, mdi cb phén pho thong c6 mot phiéu biéu quyét.

2, Phleu biéu quyét phéi c6 ddu cta Cong ty do Ban kiém tra tu cach cd dong phat
cho céc cb dong hodc da1 d1en theo 1y quyén cua cb dong tham dy cudc hop. Phiéu biéu
quyet bao gom Céac van de can dugc bidu quyét, tén cb dong hodc nguor1 dugc uy quyen
téng sb cb phan ¢6 quyén biéu quyét. Phiéu biéu quyét s& bao gdm cac noi dung cin
duoc thong qua tai Dai hoi theo chuong trinh nghi sy da dugc thong qua.

Diéu 12. Thé thirc biéu quyét théng qua cac quyet dmh cia Bal hoi

cb dong hodc nguoi dai dién ity quyén sé& bidu quyét vé tung van dé trong ndi dung
chuong trinh Pai hoi bang cach ghi vao Phiéu biéu quyet dong ¥, khong dong ¥ hodc
khong c6 ¥ kién dé Ban kiém phiéu thu Phiéu biéu quyét va tién hanh kiém phiéu theo
Quy ché nay.

Piéu 13. Quy dinh viéc kiém phiéu ddi véi hinh thirc bidu quyét bang b6 phiéu

1. Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh sau:

a. Ban kiém phiéu lam viéc trong 1 phong hodc khu vuc riéng dudi sy giam sat cia
HDQT Cong ty. Ngoai Ban kiém phiéu va cac thanh vién giup viéc da dugc phan cong,
khong cho phep bat ctr ngudi nao khac vao trong khu vuc kiém phiéu.

b. Ban kiém phiéu c6 thé sit dung cac phuong tién ky thuét dién tir trong viéc kiém
phiéu va sir dung thanh vién gitip viéc can thiét.

c. Kiém tra tinh hop 1¢ cia Phiéu bidu quyét.

Kiém tra 1an luot ting Phiéu bidu quyét va ghi két qua kiém phiéu.
Niém phong toan bd phiéu biéu quyét, ban giao lai cho HDQT Cong ty.
Lép va cong bd Bién ban kiém phiéu

Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu 1ap Bién béan kidm phiéu.
Noi dung Bién ban kiém phiéu phai c¢6 céc ndi dung chu yéu sau:

Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

- Thanh phén Ban kiém phiéu

- Tong s6 ¢d phan cua cd dong co quyen biéu quyet tham du hop;

- Tbdngsb cb phéan ctia cb dong c6 quyén bidu quyét tham gia bd phiéu;

- Sbvatile phleu hop 1€, phleu khong horp I&;

- Sévatile quyén biéu quyét cho timg van dé;

- Bién ban kiém phiéu phai c6 chit ky ciia cic thanh vién Ban kidm phiéu va xdc

nhén ctia Chu toa Dai hoi.

Piéu 14. Bién ban cujc hop PHPCD

1 N01 dung Dai hdi dugc 1ap thanh Bién ban. Chu toa va Thu ky Pai hdi chiu trach
nhiém vé tinh chinh xc, trung thyc ctia Bién ban Dai hoi.
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2. Bién ban Pai hoi phai dugc cong bd trude Pai hoi va duge Dai hoi thong qua
trude khi bé mac.

3. Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cach ¢ dong, Bién ban kiém phiéu va cac
tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua ciia Pai hoi phai dugc Iuu giit tai Tru sé chinh
cua Cong ty.

4. Bién ban Pai hoi phai dugc luu giir tai Cong ty ¢d phan Song Pa 5 va phai duoc
cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong vong 24h ké tir ngay két thiic cudc
hop.

5. Bién ban Dai hoi la co s& @ dua ra Nghi quyét Pai hoi.

Piéu 15. Nghi quyét Dai hoi

Can cir két qua tai Pai hdi, chu toa chuén bi Nghi quyét Dai hoi vé cac van dé duge
Pai hoi théng qua. Nghi quyét ciia Pai hoi phai dugc doc tai Dai hoi dé cac ¢ dong
thong qua, giri t6i cac cd dong trong thdi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngdy Pai hoi
ddng cb dong bé mac hodc cong b trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty.

Piéu 16. T4 chirc Pai hdi ddng cb dong khong thanh

1. Trudng hop cudc hop DPHDCD lan thir nhit khong du didu kién tién hanh theo
quy dinh tai Piéu 7 ciia Quy ché nay thi viéc triéu tip hop PHDCDP lan thw hai phai dugc
thuc hién trong thoi gian 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay cudc hop PHPCP lan thir nhit
du dinh khai mac. Cudc hop DPHPCD 1an thi hai dugc tién hanh khi c6 sb thanh vién
tham duy 13 c¢6 déng va nguoi dai dién dugc iy quyén du hop dai dién cho it nhit 33%
téng sb cb phan c6 quyén biéu quyét.

2. Trudng hop cudc hop DPHDCD lan thir hai khéng du didu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 diéu nay thi viéc triéu tdp hop DPHPCD lan thir ba c6 thé duge thuc hién
trong thoi gian 20 (hai muoi) ngay, ké tir ngay cudc hop PHDCD lan thit hai dy dinh
khai mac. Trong truong hop nay, cudc hop PHPCP duge tién hanh khéng phu thudc
vao sb cd dong du hop.

Piéu 17. Hiéu hrc thi hanh

1. Quy ché nay bao gbm ba (03) chuong va 17 (mudi bay) diéu, dugc doc cong khai
trude Pai hoi ddng c¢b dong va cé hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugc PHDCD thong
qua.

2. Dai hoi ddng cb dong quyét dinh viée sira ddi, bo sung Quy ché nay./.

Tran Anh Pirc






