TONG CONG TY SONG DA-CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SONG DA 5

Doc lap — Ty do — Hanh phic
Ha Noi, ngay 22 thdang 06 nam 2020

QUY CHE BAU CU’
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT NHIEM KY

2020 - 2025 TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020 -
CONG TY CO PHAN SONG PA 5

- Can cir Luat doanh nghiép s 68/2014/QH13 duoc Quéc hodi nude Cong hoa Xa
hoi Chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014;

- Can cir Luat chimg khoan so 70/2006/QH11 duge Qube hdi nude Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam ‘thong qua ngay 29/06/2006;

- Cin clr Biéu 18 t6 chac va hoat dong ciia Cong ty CO phan Song Da 5 (Piéu 1¢
Cong ty).

Dai hoi dong ¢ dong thuomg nién nam 2020 ("Dai hgi") cua Cong ty Co phan Song
Da 5 ("Cong ty") tién hanh bau ctr thanh vién Héi dong quan tri ("HPQT"), Ban Kiém
soat (" BKS") nhi¢m ky 2020 — 2025 theo cac ndi dung sau day:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay bao gdbm nhitng quy dinh vé bdu ctr thanh vién HDQT, BKS Cong ty
C phén Song Da 5 tai Dai héi thuong nién nam 2020.

Piéu 2. Nguyén tic va déi twong thwe hién bau cir

e Nguyén tic bau cir:

a. Bau cir dung phap luét, ding biéu I¢ va phu hop véi Quy ché nay nham dam bao
dan chi va quyén loi hgp phép ctia tat ca cd dong;

b. Bau cir cong khai theo phuong thirc bau don phiéu.

c. bdi tuong co quyen béu cur: La cac cd dong s& hiru ¢o phdn co quyen biéu quyét
hogic dai dién theo iy quyén cia ¢d dong s hitu ¢6 phin co quyén biéu quyét (theo danh
sach co dong Cong ty chdt ngay 02/06/2020) ¢6 mit tai Dai hoi.

Piéu 3. S6 lirgng, tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién HPQT, BKS

. S luong thanh vién HDQT duoc bau 1a 05 thanh vién, sé lugng thanh vién BKS
duorc bau 1a 03 thanh vién.

2. Tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién HDQT: Theo quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép s0 68/2014/QH13 va cac vin ban huéng din thi hanh, Diéu 1¢é cua Cong ty CH
phan Soéng Pa 5, thanh vién HDQT phai ¢6 cic tiéu chuan sau day:

a. Co nidng luc hanh vi dan sy ddy di, khong thude dbi tuong khong duge quan ly
doanh nghiép theo quy dinh ctia phép luat;

b. Co trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cta cong ty va
khong nhat thiét phai 1a ¢d dong ciia cong ty, trir truong hop Diéu 1¢ cong ty quy dinh
khac.

c. Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty khong dugc dong thoi la thanh vién Hoi
dong quan trj tai qua 05 Cong ty khéc.
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d. Khong dugce la vo hoic Lhé)ng, cha dé¢, cha nuéi, me¢ dé¢, me¢ nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cia Giam déc, Téng
giam doc va nguoi quan ly khac cua cong ty; khong dugce 1a ngudi ¢o lién quan cuia
ngudi quan ly, ngudi co tham quyf.n b6 nhiém nguoi quan ly cong ty me.

3. Thanh vién doc lap Hoi ddng quan trj theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 134
ctia Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ¢6 cic tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong phai la nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty con clia cong ty; khong
phai la nguoi da timg 1am vi¢e cho cong ty, cong ty con clia cong ty it nhét trong 03 ndm
lién trude do.

b. Khong phai 1a ngudi dang hudng luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cip
ma thanh vién Hoi dong quan tri duge hudng theo quy dinh;

¢. Khong phai la nguoi ¢6 vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la c6 dong lon cua cong ty; la ngudi quan ly cua
cong ty hodc cong ty con cua cong ty;

d. Khong phai la nguoi tryc tiép hodc gian tiép s& hiru it nhat 1% tong s6 ¢ phan co
quyén biéu quyét ciia cong ty;

e. Khong phai la ngudi da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cua
coOng ty it nhat trong 05 ndm lién trudce do.

4. Tiéu chudn va dicu kién lam thanh vién Ban Kiém sodt: Theo quy dinh tai Ludt
Doanh nghié¢p s6 68/2014/QH13 va cac van ban hudng dan thi hanh, Dicu 1¢ cua Cong ty
Co6 phan Song Da 5 thanh vién BKS phai c6 céc ticu chuan sau day:

a. Co nang lyc hanh vi dan sy dﬁy du va khong thugc d6i tuong bi cam thanh 1ap va
quan ly doanh nghi¢p theo quy dinh;

b. Khong phai 1a vg hodc chong, cha dé, cha nuoi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc hodc Tong giam
doc va nguoi quan ly khac;

c¢. Khong dugce lam viée trong bo phan tai chinh, ké toan cua Cong ty; khong nhit
thiét phai 1a c6 dong hodc ngudi lao dong clia cong ty;

d. Khong la thanh vién hay nhéan vién cua cong ty kiém toan doc lap thuce hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh cta cong ty trong 03 ndm lién trudce do.

e. Kiém soat vién cong ty co phan niém yét, cong ty do Nha nude nam giir trén 50%
vén diéu 1¢ phai 1a kiém toan vién hodc ké toan vién.

Diéu 4. P6i twong thire hién biu cir

Co dong hoiic nguoi dugce uy qﬁuyér‘l (sau ddy goi tit 1a ¢d dong) c6 quyén bicu quyét
theo danh sich c6 dong Cong ty Co phan Song Da 5 do Trung tam Luu ky Ching khoan
Viét Nam chot ngay 02/06/2020.

Diéu 5. Pé cir, ung cir thanh vién HPQT, Ban Kiém soat
1. D& cir ing vién la thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri duge bau tai Dai hoi dong co dong
thuong nién ndm 2020 1a nhi¢m ky 2020-2025.

b. Dé cir (g vién Hoi dong quan tri:
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Cac ¢ dong ném giit co phan cod quyen blt.u quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau
(06) thang co quyen gop sO quy¢én bi¢u quyét cia tmg nguoi lai vai nhau dé dé cur cac
ung vién Hoi dong quan tri, Cd dong hodc nhom ¢ dong nidm gitr tir 05 dén dudi 10% sb
co phan ¢ quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét 6 thang dugc dé cir mot (01)
trng vién; tur 10% dcn dudi 30% duge dé cur toi da hai (02) ung vién; tir 30% den dudi
40% dugce dé cir tdi da ba (03) rng vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé ctr téi da bén
(04) ing vién; tir 50% trdr 1én duge dé cir da sd rng vién.

2. Pé cir (g vién Ban Kiém soat:

a. Nhiém ky ctia thanh vién BKS dugc bau tai DPHPCD nam 2020 la nhiém ky 2020
— 2025 ciua BKS.

b. Dé cir g vién Ban Kiém sodt:

Cac co dong co quyén 20p 56 biéu quyét cua tung nguot lai voi nhau dé dé cur cdc
img vién Ban klem soat. Co dong hodc nhoém ¢b dong nam gitr tir 05% dén dudi 10% sb
co phan ¢6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhit 06 thang dugc dé cir mot (01)
ing yien tir 10% dén dudi 50% duoc dé cir hai (02) tng vién; tir 50% trd 1én duge dé cir
du s6 ung vién.

Truong hop 56 lugng cac ung vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tung cir khong
du s6 lugng cén thiét, Ban kiém soat duong nhi¢m co6 thé dé cir thém ing vién hodc to
chirc dé cir theo co ché quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va Quy ché noi bo vé quan tri cong

ty. Co ché Ban kiém soat duong nhi¢m dé cir tmg vién Ban kiém soat phai dugc cong bo
ro rang va phai duge Dai hoi dong ¢b dong thong qua trude khi tién hanh dé ctr.

Piéu 6. Phwong thirc bau cir

I. Viéc bdu thanh vién HDQT, BKS dugc thyc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo do mm co dong hodc nguoi duge uy quyén du hop co tong phiéu bau tuong
img v6i tong s6 ¢d phan s hiru hodc dai dién nhan voi so thanh vién dugce bau cua
HDQT (05 thanh vién) khi bau HDQT, s6 thanh vién dugc bau cua BKS (03 thanh vién)
khi bau BKS Cong ty.

2. Co dong hoic ngudi dugce ty quyen du hop ¢ thé don toan bo s6 phiéu cia minh
dé bau cho mqt (01) g vién hodc chia s phleu bau cho tng cu vién dugc lya chon.

Diéu 7. Phi¢u bau va ghi phiéu bau o

1. Danh sach tng cir vien HDQT, BKS dugc sap xép theo thir tur ABC theo tén, ghi
diy du ho va tén trén phiéu bau.

2. Phiéu bau va ghi phiéu bau:

a. Phiéu bau dugc in thng nhét, c6 tong sd quyén biéu quyél theo M ¢b dong;

b. C& déng duge phat phiéu bau thanh vién HDQT, thanh vién BKS theo Ma ¢
dong (so hiru va/hodc duge ty quyén);

c. Trudong hop ghi sai, cd dong dé nghi Ban Kiém phiéu d6i phiéu bau khéc;

d. C6 dong phai ty minh ghl ) quycn biéu quya bau cho tirng Ung cur vién vao 0
tréng cta (mg ctr vién dé trén phleu béu.

3. Céc truong hop phiéu bau khong hop 1é:

a. Phiéu khong theo Mau quy dinh cta Cong ty, khong c6 diu cua Cong ty;

b. Phiéu gach xoa, stra chira, ghi thém tén khong thu¢c danh sach tng cir vién da
dugc DPHDCD thong nhat thong qua trude khi tién hanh bo phiéu;
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C: PhlLU co tong s6 quyen da bleu quyet cho nhimg (mg cur vién cua co dong vuot
qua téng sd quyén dugc biéu quyét cia c6 dong d6 niam giit (bao gébm quyén s& hiru
vavhoidc dugce iy quyén).

d. Phiéu bau ctr khéng con nguyén ven.

Piéu 8. Phuong thirc biu cir va nguyén tic bau don phiéu

1. Viéc biéu quyet bau thanh vién HPQT, thanh vién BKS thuc hién bo phiéu kin
theo phuong thirc bau don phiéu.

2, Quycn biéu quyét dugc tinh theo so b phan 50 hiru, hodc duge uy quyen clia ¢b
dong. Két qua biu ctr dugce tinh trén s6 b phin c6 quyén biéu quyét cua cd dong tham
du DPai hoi.

3. Mbdicd dong tham dy Dai hoi duge sir dung mot (01) Phiéu bau thanh vién HDQT
va mot (01) Phiéu bau thanh vién BKS twong (mg vdi s6 ¢6 phan so hiru, vazhodc dugce
uy quyén.

4. Mdi ¢b dong co tong ) quycn biéu quyét twong g Vi tong sd cb phan co
quyén biéu quyét (bao gom ca so ¢ phan s¢ hiru, va/hodc duge uy quyén) nhan véi s6
luong thanh vién duge bau cia HDQT hodc s thanh vién duge bau cia BKS. Cu thé
theo cong thirc sau:

(i) Bau thanh vién HPQT

Tong s6 quyén | _ | Tdng sb ¢ phin c6 . S6 thanh vién dwgc
biéu quyét quyén biéu quyét bau ciia HPQT

(i) Béu thanh vién BKS

Tong s6 quyén Tong sb cé phan ¢6 S6 thanh vién duoc
biéu quyét quyén biéu quyét bau ciia BKS

5. Cb dong co the don toan by tong 50 quyen biéu quyét cho mot (01) ung cir vién,
hodc chia dLU long 5O quyen biéu quyet cho tat ca cac tmg cur vién, hodc chi lay mot
phin trong tong so quyén biéu quyét dé bau cho mot sO ung cu vién theo mire do tin
nhi¢m, hoi&c khong bau (bo phieu trang) vai diéu kién tong sé quyén b:eu quyét khong
vuot qua tong s6 quyén biéu quy(.l c0 dong do so hiru va/hodc duge uy quym

Diéu 7: Ban Kiém phleu. nguyén tic bé phleu va kiém phleu
7.1. Ban Kiém phiéu:

a. Ban Kiém phiéu do Chu toa dé cir va dugec DPHDCD théng qua.
b. Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu:
+ Gidgi thiéu ndi dung, cich ghi phiéu biéu quyét, phiéu bau.
+ Giam sat viéc biéu quyét, bau cir ctia cac ¢ dong tai Pai hoi.
+Tdng hop sd ¢d phan biéu quyét, bau cir theo ting ndi dung.

+Thong bdo két qua cho Chu toa, Ban Thu ky Pai hdi va cong bd két qua biéu
quyét, bau cir trude Dai hji.

¢. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong dugc co tén trong danh sach dé cir va g cir
vao HDQT, BKS.

7.2. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu:
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a. Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trude su chimg kién cua cac cb
dong.

b. Viéc bo phleu dugc bat dau khi viéc phat phleu bau cir dugc hoan tat va két thic
khi ¢b dong cudi cuing bo phiéu biu vao thung phiéu.

¢. Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc.

d. Két qua kiém phiéu dugc 1ap thanh vin ban va dugc Truéng Ban Kiém phiéu
cong bo trude Pai hoi.

Piéu 8: Nguyén tic tring cir thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat
8.1.Nguyén tic tring cir thanh vién HDQT nhi¢m ky 2020 — 2025, BKS nhi¢m ky
2020 - 2025: Ngudi trang cir duge xéc dinh theo s6 phxeu bau tinh tir cao xudng thép,

bét dau tir img ctr vién co s6 phiéu biu cao nhét cho dén khi du s thanh vién quy dinh
tai Diéu 1é cong ty.

8.2. Tnm'ng hop ¢6 tir hai ng cir vién try 1én dat cing sé phiéu bau nhu nhau cho
thanh v1en cuoi cung cua HDQT, BKS thi s& lya chon ngudi nao s¢ hiru/dai dién sé hiru
nhleu ¢h phan SD5 hon tinh dén thoi diém chdt danh sach cd dong ngay 02/6/2020. Néu
s6 ¢ phén 50 hitu hodc dai di¢n s& hiru cling ngang nhau hodc tit ca cac \ng vién do
khong phai cd dong cua Cong ty thi s& t6 chirc bau lai trong s6 cac ang vién c¢6 sd phiéu
bau ngang nhau dé chon.

8.3. Truomg hop két qua bau cur khong du so lugng thanh vién HDQT hogc BKS da
duge Dai hoi thong qua thi sé tién hanh bau ctr tiép lan 2 trong s nhl?ng ngudi dé cir hoac

ung cur khong triing cir dot 1 con lal Trudong hop van khong bau du so lugng thanh vién
HDQT hoic BKS, thi viéc bau cir tlep theo sé¢ do PHDCD quyet dinh.

Piéu 9: Lap va cong b6 Bién ban Kiém phiéu
9.1 Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai lap Bién ban Kiém phleu No6i dung
Bién ban Klem phleu bao gdm cac nOi dung chinh nhu sau: Ban Kiém phleu Danh sach
dé cir; Tong s6 phiéu phat ra, long s6 phiéu thu Ve, tong so phiéu hop 1€, tong s6 phleu
khong hop 1¢ twong g vai sé ¢b phan c6 quyen biéu quyét (bao gbém ca s6 cd phén s
hiru va/hodic duge ty quyén); Két qua kiém phiéu va Danh sach trung cir.

9.2 Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trude Dai hoi.

Diéu 10: Quy dinh khac

Nhirng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s€ do Chu toa Dai hdi giai quyét va dugc
ghi vao bién ban cugc hop Dai hii.

Diéu 11: Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay g@)m ¢6 11 (mudi mot) Diéu, duge doc c(‘)ngikhai ta’i Dai hoi ¢o hiéu luc
thi hanh ngay sau khi dugc Dai hgi thuong nién nam 2020 biéu quyét thong qua.
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