TONG CONG TY SONG DA - CTCP  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
CONG TY CO PHAN SONG DA 5 Déc lap — Tw do — Hanh phiic
Ha Noi, ngay ... thdng 10 ndm 2023

QUY CHE
TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023
CONG TY CO PHAN SONG PA 5

Chwong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tweng 4p dung

1. Quy ché nay ap dung cho vige td chuc hop Pai hoi ddng cb dong bét thuong nim
2023 (goi tit 1 Pai hdi) cia Cong ty ¢ phén Song ba 5.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé diéu kién td chirc Dz;u hoi, quyen va nghia vu clia cd
dong, d:;u dién co dong va cac bén tham gia Dai hoi va biéu quyét théng qua cic vin dé
thude thdm quyén cta Dai hoi.

3. Co dong, dai dién cd .dong va céc bén tham gia Dai hoi dong co dong bét thuong
nim 2023 clia Coéng ty cb phin Song Da 5 c6 trach nhiém thyc hién theo céc quy dinh tai
Quy ché nay.

Chuwong I1:
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEEN THAM GIA PAI HOI
Piéu2. Cb dong tham dw Pai hoi dong cd dong
1. Piéu ki¢n tham dy Pai hoi:
T4t ca cac cd dong 13 c4 nhan hodc nguoi dai dién theo uy quyen bang vin ban cua
c¢b dong 1a c4 nhan, nguoi dai dién theo 1y quyén cua cb dong 1a t chirc hodc nguoi dugce

ngudi dai dién cta td chu‘c s& hitu cd phan Cong ty ¢d phin Song Da 5 iy quyén tham dy

hop (theo danh séch cb dong cia Cong ty do Trung tdm Luu ky ching khoan chét ngay
11/09/2023).

2. Quyén va nghia vu ciia céc cb dong du diéu kién khi tham dy Dai hoi:

a) Co dong hoic ngudi dai dién theo Uy quyén dén dy Dai hdi cin mang theo cac
glay to sau:

- Thong bao mdoi hop;
- Gidy Chtmg minh nhan dan, Thé cin cuéc hodic Ho chibu;

- Gidy 1y quyén theo miu gui kém thong bao moi hop Dai hoi (truong hop duge ty
quyén tham dy Dai hoi).

b) Péng ky tham dy Pai hoi:

Cé dong hofdc ngudi dai dién theo ty quyén xuét trinh cac gidy tor trén cho Ban kiém
tra tr cach c6 dong va nhén tai liéu Dai hoi, 01 thé biéu quyét (mau tring) va 01 phiéu
biéu quyét mau xanh, trong do:
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- Theé biéu quyét mau tring (Bao gdm c4c ndi dung: Ho va tén cd dong; S6 ¢b phan
duge quyén bidu quyét (Sé hitu va/hodc dugce Gy quyén): Khi bidu quyét thong qua mét vén
& Dai hoi dua ra, cac cb dong tan thanh thong qua thi gio Thé biéu quyét 1&n cao. Ban kidm
phicu s& thong ké s6 phiéu biéu quyét twong tmg véi timg cé déng tan thanh, Tuong tir, theo syr
hudng déN‘:n ctia Chu toa, cic cb dong khong tén thanh hogic khong c6 ¥ kién s& 1an luot gio Thé
bicu quyét.

- Phiéu biéu quyét xanh dugc dong dau treo Céng ty (Bao gdm céc noi dung: Ho va
tén cd dong; S6 cb phin duge quyén biéu quyét (S& hitu va/hoiic duge Gy quyén); Cac van
d& can biéu quyét théng qua hinh thirc danh diu X vao 6 tuong ung (Tan thanh, Khong tan
thanh, Khdng c6 y kién) trén Phiéu biéu quyét. Phiéu khong dnh ddu 1a phiéu khong hop 1&.
Phiéu biéu quyét mau xanh bidu quyét cac vin dé sau day:

_ + Théng qua viéc bb sung nganh nghé kinh doanh va sira déi didu 1¢ ciia Cong ty cb
phan Song Pa 5.

¢) Cb dong duge Uy quyén bﬁl}g van ban cho ngudi nhan dy quyén thay mit minh
tham dy va biéu quyét tai Pai hoi dong co dong. Nguoi dugce Gy quyén tham dy Dai hdi
khdng dugce iy quyén cho ngudi khac tham dy Dai hoi.

d) C6 dong tham du Pai hoi khi muén phat bidu y kién thao luan phai dugce sy ddng
¥y ctia Chu toa Pai hoi, phat biéu ngin gon va tép trung vao ding nhitng ndi dung trong
tAm can trao dbi, phu hop véi ndi dung chuong trinh cua Pai hoi da duge thﬁng qua.
Nhitng vin d& da duoc nguoi trude phét biéu thi khong phét biéu lai dé tranh tring lap. CH
dong tham dy Dai hdi cling c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho Ban thu

ky.

d) Puge biéu quyét tht ca cac vAn dé thude thim quydn cia Pai hoi ddng c¢b dong
theo ding quy dinh tai Lugt Doanh nghiép 2020.

e) Tai Pai hoi, cac cd dong, dai dign 6 dong khi t6i du hop Pai hoi ddng cd dong
sau khi nghe béo ¢ao, to trinh vé cdc ndi dung can thong qua s€ cling thao luén va thong
qua timg ni dung bang hinh thirc gio Thé biéu quyét hogc bing hinh thitc bd Phiéu biéu
quyc¢t.

g) Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cac cb ddng phai tuén theo sy huéng dan cia
Doan chu tich, tng xir vdn minh, lich sy, khong gay mAt trat tw, ¢o trang phuc lich su,
khong doi mii, khong hut thudc 14, khong noi chuyén riéng, khoéng sir dung dién thoai di
dong trong lic dién ra Dai hoi. T4t ca cdc may dién thoai di dong phai tit hodc khong
duoc dé chudng,

h) C6 déng hodc ngudi dai dién theo iy quyén dy Dai héi dén muon, co quyén ding
ky dy Dai hoi, ngay sau d6 c6 quyén tham gia va bidu quyét tai Dai hoi, nhung Chu toa
khong c6 trich nhiém dirng Dai hoi dé ¢b dong hoic ngudi dai dién ¢ dong ding ky va
higu lyc cia cac ndi dung da biéu quyét s& khong bj anh hudng.

i) Céc cb dong phai thue hién ding ché do sir dung va bao quan tai ligu, khong sao
chép, ghi am dva cho ngudi ngoai Dai hoi khi chua duge Doan Chu tich cho phép. Ty tic
vé cdc chi phi d€ tham dy Dai hoi (nhu phuong tién di lai, &n udng, nghi ngoi...).

j) Cb dong c6 trach nhiém tham dy tir khi bét dAu dén khi két thuc Dai hoi. Truong
hop phai rdi Dai hoi trude khi két thic thi ¢d dong do lién hé véi Ban té chirc dé thong
bo v kién ctia minh bing vin ban vé nhitng vin d& s& duoc bidu quyét tai Pai hoi. Co
dong nao roi khoi Pai hoi ma khong thong bao véi Ban td chie thi coi nhu da ddng y voi
tt ca cic vén dé s& duoc biéu quyét tai Pai hoi.
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Pidu 3. Chii toa Pai hoi

1. Chu t;ch Hoi dong quén tri Cong ty lam Chu toa Dai hoi.

2 Quyén va nghia vu cia Chu toa Dai hoi:

: a), Chu tri, didu hanh cac hoat dong cia Dai hf)i th'eo ghu’(mg tr‘u}h da yduqc Bai hoi
dong c6 dong thong qua. Tién hanh cac cdng viéc can thiet dé Dai hoi dong co dong dicn ra
mot cach hgp thirc va c6 trdt ty ddm bao hoan thanh ndi dung chuong trinh Pai hoi dé ra.

b) Chi dinh Ban Thu ky Dai hoi.

¢) Quyét dinh cua Chu toa vé vén dé trinh ty, thu tyc hodc sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctia Pai hdi co dong s& mang tinh phén quyét cao nhat.

d) Huérng dan céc cb dong/dai dién cb dong thao luan, liy v kién bidu quyét cac vin dé
ndm trong ndi dung chuong trinh nghi sw, quyét dinh vé trinh tu, tha tuc va céc su kién phat
sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hdi.

e) Trinh dy thao, két luan nhing vin dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

f) Tra 1&i nhitng vén dé do cb dong/dai dién cb dong yéu cAu.

~ g) Bétcir luc nao Chii toa ¢6 quyén tri hotin Pai hoi dén mot thoi diém khéc tai mot dia
diém khéc (phu hgp vadi quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 niam 2020 va
Diéu 1¢ Cong ty ¢6 phan Song Da 5) ma khong cén ldy ¥ kién ciia Dai hoi néu nhén thdy
rang;

- Hanh vi ctia nhitng ngudi c6 mit can tré hodic ¢é kha ning can trd dién bién c6 trat tu
cta cudc hop;

- Su tri hodin 13 cén thiét dé cac cong viéc cia Dai hdi duge tién hanh mdt cach hop 1€.

- Thoi gian hodn t6i da khong qua ba (03) ngay, ké tir ngdy cude hop dy dinh khai mac.

Diéu 4. Ban Kiém tra tw cich c6 dong dy Pai hji

Ban kiém tra tw cach cb ddng tham du Dai hoi (sau day goi tét 1a Ban kiém tra tu
cach cb dong) gdm 03 thanh vién do Hoi ddng quan trj Cong ty ¢b phién Song Da 5 chi
dinh. Ban kiém tra tu cach co dong co trach nhi¢m kiém tra tu cach ctia cO dong hodc
ngudi dai dién theo ty quyén dén hop dua trén céc tai lidu ma ho xuét trinh: klem tra
Chimg minh thu nhén dén, Thé cén cude, HO chiéu, Thu moi hop, Gidy uy quyen va cac
tai ligu kém theo (neu c6); Phat cho co dong hodc nguoi dai dién theo Gy quyén cua cac cb
dong Thé biéu quyét, Phiéu bleu quyet va cdc tai liGu cia Dai hdi; Téng hop két qua kiém
tra va bao cdo trude Dai hoi vé két qua klem tra tu cach cac cd dong tham dy Pai hdi; chiu
trach nhi¢m vé két qua kiém tra tu cach cd dong dy Pai hdi trude khi Dai hoi chinh thirc
duge tién hanh. Truong hop ngudi dén dw hop khong c6 ddy du tu cach tham dy Dai hoi
thi Ban klem tra tu cach cd dong co quyén tir chdi quyén du hop ciia ngudi do, tir chdi cip
thé biéu quyét, phiéu biéu quyét va phat tai liéu ctia Pai hoi.

Piéu 5. Thw ky Pai hoi

1. Thr ky gdm 01 thanh vién do Chu toa Pai hoi ctr. Thu ky chiu trach nhiém trude
Chu toa va DPai hdi dong c6 dong vé nhiém vu ctia minh va dudi sy diéu hanh ctia Chi toa.

2. Thu ky thyc hién cac cong viée trg gitip theo phan cong ctia Chi toa, bao gdm:

a) Gidp Chu toa Dai hoi kiém tra tu céch ciia ¢b dong va dai dién cb déng dy hop
(khi cén thiét).

b) Ghi chép ddy dui, trung thye toan bd nodi dung didn bién Dai hoi va nhing van dé
da dugce cdc c0 dong thong qua hogic con luu y vao Bién ban hop Pai hoi dong cd dong.
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¢) Hd trg Chii toa cong b6 dir thao céc vin kién, két luéin, Nghi quyét ctia Pai hdi va
thong bao ctia Chil toa giri dén cc c¢b déng khi dugce yéu ciu.

d) ’Tlep nhén, ra soat phiéu dang ky phat biéu y kién cta cac c¢b dong, chuyén Chi
toa quyét dinh.

¢) Soan thdo Bién ban, Nghi quyét vé cac van dé da dugce théng qua tai Dai hoi.
Pidu 6. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém phiéu

1. Ban Kiém phléu g6m 01 Truong ban va cdc thanh vién do Chu toa Dai hoi gidi
thi¢u va dugce Dai hji dbng cb dong thong qua bing hinh thirc gio phiéu biéu quyét truc
tlep tai Dai hoi. Thanh vién Ban kiém phiéu khong dugc 12 ngudi ¢6 tén trong danh sach
d8 ctr, g cir vao thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Ban kiém phleu ¢O nhiém vuy:

a) Huéng din cd dong tham dy Dai hdi cach st dung Theé bidu quyét, Phiéu bidu
quyet Gidm sat viéc biéu quyet cuia cac ¢ dong hoic nguoi dai dién tham du Dai hdi va
xéc dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé timg ndi dung cn bidu quyét tai Pai hoi;

b) Nhanh chéng tdng hop s6 ¢b phan bidu quyét theo tirng ndi dung @& Chu toa thong
bao trude Pai hoi;

¢) Chuén bj thing phiéu, phé bién trinh tw bé phiéu, huéng din ghi phiéu;

d) Xem x¢ét va bao cao Dai hdi nhing truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hogic don
thu khidu nai vé két qua bidu quyét;

e) Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban ket qué kiém phiéu va cong bd trude Pai hoi;
giao lai bién ban va toan b phleu biéu quyét cho Chu toa Pai hoi va chju trach nhiém
trude Chu toa va Pai hoi dong co dong khi thyc hién nhiém vu ctia minh,

Chuwong III:
TRINH TU TIEN HANH DAI HOI
Piéu 7. Diéu kién tién hanh Dai hoi
Cudc hop Pai hdi ddng c¢b dong dugc tién hanh khi c6 sb cd dong dy hop va ty

quyén tham dy dai dién trén 50% tong s6 cd phan c6 quyén bidu quyét theo danh sach cb
dong ciia Cong ty cd phin Soéng Pa 5.

Piéu 8. Cach thirc thao lufin va tién hanh biéu quyét
1. Nguyén téc

- Viéc thao ludn chi dugce thyc hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi cac
ndi dung trong chuong trinh Pai hi co dong;

- Cb ddng c6 ¥ kién thao ludn ding ky ndi dung vao Phidu dit cau hoi va chuyén cho
thu ky Dai hdi;

- Thu ky Dai hoi s& sdp xép cac Phiéu dit ciu hoi cna cd dong theo thir ty ding ky va
chuyén [én cho Chi toa;

- Cb dbng khi cn phat biéu hodic tranh luin thi gio tay, chi khi dwgc Chu toa nhét tri
méi duge phat bidu. Mdi cd dong phat bidu khong qua 05 phit, ndi dung can ngin gon,
tranh trung 1dp.

2. Céch thire bidu quyét: Céc ndi dung biéu quyét trong chuong trinh Dai hoi thye

hién theo quyét dinh ctia Chii toa v6i hinh thirc phtt hop véi didn bidn Dai hoi, cu thé: ‘ (i
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a) Bidu quyét theo hinh thirc b phiéu:
- Céc ¢ déng bo phiéu theo nguyén tic sau:

+ Viée bo phiéu dugc bit ddu tir khi c6 hi¢u 1¢nh cia Chi toa cudc hop hodc
Trudng ban kiém phiéu va két thuc khi cb dong cudi cling bd phleu vao thung phiéu hozic
sau 30 phut ké tir thoi didm bt dau bo phiéu tuy thudc vao thoi diém nao dén trude. Sau

khi két thiic viée bo phiu, hom phiéu s& dugce niém phong va nhitng cb dong khong tham
gia bo phiéu dwgc coi nhur khdng c6 v kién.

+ Viée kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic va thing
phiéu dugc niém phong.

- Céc phiéu biéu quyét khong hop 18 s& khong dugc tinh bao gdm:
+ Phiéu khong theo mau do Ban tb chirc phét ra va khong c6 diu ctia Cong ty;
+ Phiéu bj rach, gach, tiy xo6a, stra chita;

+ Phleu c6 ghi nhidu y kién khic nhau trong cling mdt ndi dung bidu quyét thi phin
bidu quyét do khong hop 1€.

Viéc biéu quyét dbi véi timg ndi dung can thong qua trong Thé biéu quyét 1a doc
1ap vdi nhau va tinh hgp 1€ cla phan bleu quyét ndi dung nay khong 1am anh huéng dén
tinh hop 18 cla cic ndi dung bidu quyét khac.

- Trudng hop cb  dong trong qua trinh ghi The bidu quyét bi nhdm 14n vai didu kién
chwa bo vao thing phiéu thi dugc quyén tryc tlep gip Truéng Ban kiém phiéu xin dbi lai
Thé bidu quyét nhim dam bao quyén loi cho ¢b dong.

b) Biéu quyét truc tiép: Viée bidu quyet trure tiép duge ap dung ddi véi cac trudng
hop khong dp dung hinh thic bleu quyét quy dinh tai Myc a Khoén 2 bidu 8 trén day.
Trudng horp bleu quyet truc t!ep tai cudc hop, cd dong/dai dién theo uy quyén cia cb
dong biéu quyét vé vin dé& cin iy y kién bi:ing cach gio Thé biéu quyet ciia minh [én
hogic bang hinh thirc khac theo sy diéu khién ctia Chu toa. Ban kiém ph1eu s€ ghi lai so

phiéu (Téan than, Khong tan thanh, Khong c6 y kién) dé céng bd két qua biu quyét
trude Pai hoi.

3. Thé 1¢ biéu quyét:

Gia tri bleu quyet clia Phleu biéu quyét, Thé biéu quyét duge xac dinh bang s6 cb
phén ¢6 quyen bidu quyét ma cb dong d6 so hiru hoic dai dién duge iy quyén tham dy
Dai hoi. M&i ¢b phén s& hitu hoge dai dién s& hitu Gng véi mot don vi biéu quyét.

a. Phleu bidu quyét, The bleu quyét duge dong déu cia Cong ty do Ban Kiém tra tu
cach c6 dbng phat cho cac cb dong hoic dai dién theo uy quy€n cua cb dong tham duyr
cudc hop. Phiéu biéu quyet Thé bleu quyét duge ghi mé so, ho tén, chit ky ) dong

hojc dai dién dugc uy quyen cla cd dong va cac yéu t6 k§ thuét khac giap cho viée
kiém phiéu chinh xéc, thuén tién.

b. Cac quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong lién quan dén loai cb ph1eu va tong s6
cb phin tu’ng loai; thay doi nganh nghé va linh vyc kinh doanh; thay ddi co céu td chirc
quéan ly; T6 chuc lai, giai thé Cong ty; Dy 4n dAu tu hogic béan tai san ctia Cong ty c6 gid
trj tir 35% tong gia tri tai san trd 1én duoc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhat clia Cong
ty, s& chi dugc thong qua khi co tir 65% tro 1én tbng s phiéu biéu quyét cia cac ¢o

dong c6 quyén bidu quyet ¢6 mat true tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén cé
mit tai Pai hoi ddng cb dong tan thanh.



¢. Trir truong hop quy dinh tai Diém b Khoan 3 ctia Pidu nay, con lai cdc quyét
dinh cua Dai hoi dong ¢b déng s& duoc thong qua khi c6 trén 50% tong sé phiéu bau cta
cac ¢6 dong co quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc thdng qua dai dién dugce uy
quyén c6 mat tai Dai hoi ddng cb dong tan thanh.

d. Trudong hop khéng phai chao mua céng khai theo quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 35 Ludt Chimg khoan, cé dong, nha diu tu 13 déi tugng chuyén nhwong, nhan
chuyén nhuong va ngudi c6 lién quan cia cac c¢b dong, nha diu tu ndy khong c6 quyén
biu quyét v& viéc chuyén nhugng cb phiéu, chimg chi quy déng. Quyét dinh cua Dai
hoi dong cb dong, Pai hoi nha ddu tr vé viéc chuyén nhuong cd phiéu, chimg chi quy
dong duoc thong qua khi sb cb dong, nha diu tu s& hitu trén 50% tbng sb phiéu biéu
quyét tror 1én cia tt ca cb déng, nha dau tr c¢6 quyén biéu quyét con lai tan thanh.
Diéu 9. Quy dinh vige kiém phiéu déi véi hinh thire biéu quyét bing bé phiéu
- T6 churc kiém phiéu: vige kiém phiéu phai dugc Ban kiém phiéu tién hanh tai phong
kin ngay sau khi cudc bd phiéu két thuc. Ban kiém phiéu khong gach x6a, sira chira trén
phiéu biéu quyét.

- Cong bo ket qua kiém phiéu: Sau khi qua trinh kiém phiéu bidu quyét hoan thanh,
Ban ki€ém phicu lap bién ban kiém phicu co6 chir ky cua tat ca cac thanh vién Ban kiém
phi€u. Trudng ban kiém phi€u thay mit Ban kiém phi€u doc bién ban két qua kiém phiéu
trude Pai hoi.

Diéu 10. Théng qua Nghj quyét cia Dai hoi ddng cb dong

1. Ngoai trir céc van dé néu tai Didu 10.2 quy ché ndy, Nghi quyét cia Dai hoi déng
¢ dong duge thong qua khi duge s6 ¢d déng dai dién trén 50% (ndm muoi phan trdm)
tong s0 bi€u quyét cia tat ca co dong dy hop tan thanh.

2. Nghi quyét vé ndi dung sau ddy dugc thong qua néu duge sb cb dong dai dién tir
65% (sdu muoi lam phan trim) tong s6 phiéu biéu quyét trd 1én cua tit ca cd dong dyu hop
tan thanh:

a) Loai c¢b phan va tong sb ¢b phin cia tirng loai;
b) Sira dbi bd sung diéu 1& cong ty;
¢) Thay dbi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

d) Dy 4n ddu tu hogic ban tai san c6 gid trj bing hoic 16n hon 35% téng gid trj tai san
duge ghi trong béo co tai chinh gan nhit ctia Cong ty.

e) Thay ddi co cdu td chirc quan ly cua Cong ty;
f) Té chrc lai, giai thd Cong ty;
Dieu 11. Bién ban va Nghj quyét cugc hop Dai hi ddng cb dong

1. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc doc va thong qua
trude khi bé mac Dai hoi.

2. Bién ban va Nghj quyét hop Dai hdi ddng cb dong phai duoc Thu ky Pai héi luu
gitt tai Cong ty.

Chwong IV:

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 12. Pidu khoan thi hanh




Quy ché nay gbm c6 4 Chuong 12 Didu ¢6 hiéu hye thi hanh ngay sau khi dwgce thong
qua tai cudc hop Pai hoi dong cb dong bét thudng nam 2023 cia Cong ty cd phin Soéng
bas.

Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du Pai hoi phai chip hanh nghiém
chinh Quy ché 1am viéc tai Dai hoi ddng c¢b déng. Cb dong vi pham Quy ché nay thi thy
theo mirc d cu thé Ban chii toa s& xem xét va c6 hinh thire xtt 1y theo/Diéu 16 cia Cong ty
va Luét Doanh nghiép 2020. 7
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